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AA-ALM-003 USO DEL PROGRAMA DE “ALMACEN 2003” 

 

 
Denominación: USO DEL PROGRAMA DE 
“ALMACEN 2003” 

Código:  AA-ALM-003 
Grado de Seguridad:  MEDIO 
 

Relación y dependencia 
Área:  ADMINISTRATIVA 
Departamento:  ALMACEN GENERAL 
Jefe inmediato: CONTADOR 

 
UTILIZACIÓN DEL PROGRAMA DE APOYO PARA LLEVAR EL CONTROL DE ENTRADAS, SALIDAS 

E INVENTARIO DEL ALMACEN GENERAL  
 

 
 

 
 
  
 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 
 
 
Elaboración: 

 
 
Nombre y fecha 07/10/2004: 

Revisión: 

 
 
Nombre y fecha: 

Aprobación: 

 
 
Nombre y fecha: 

 

INICIO 

Necesidad de utilizar 

el programa             1 

Correcto 

SI 

Personal autorizado   2 

Ir al icono    

 
 

1.  Captura, modificación o impresión 
de entradas, salidas y reportes de 
información almacenada. 
 
2. Personas que conozcan el 
funcionamiento del almacén y uso de 
equipo, programa, así como de 
conocer la contraseña autorizada. 
 

3. Colocar el usuario y la contraseña . 

     
                                         3 

NO 

1 

Rectificar el usuario 
y la contraseña 
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1 

Seleccionar la 
opción necesaria 
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Elaboración: 

 
 
Nombre y fecha 07/10/2004: 

Revisión: 

 
 
Nombre y fecha: 

Aprobación: 

 
 
Nombre y fecha: 

 

Nota: Para imprimir los reportes solo es necesario capturar el 
periodo de corte: 

INICIAL  FINAL  
    
01/01/04  31/01/04  

 
La opción de Consultas administrativas es utilizado por  el 
responsable del programa para correcciones del mismo. 

2 

Guardar los cambios 
efectuados  

Salir del sistema  

TERMINA 


