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AA-ALM-004 AUTORIZACION DE FACTURAS 

 
 
Denominación: AUTORIZACIÓN DE 
FACTURAS 
Código: AA-ALM-004 
Grado de Seguridad: MEDIO 

Relación y dependencia 
Área: ADMINISTRATIVA 

Departamento:  ALMACEN GENERAL 
Jefe Inmediato: CONTADOR 

 
 

PROCEDIMIENTO QUE SE LLEVA A CABO PARA LA AUTORIZACIÓN, REVISIÓN  DE LAS 
FACTURAS Y MERCANCÍA ESPECIFICADA EN LAS MISMAS 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 
Elaboración: 

 
 
Nombre y fecha 07/10/2004: 

Revisión: 

 
 
Nombre y fecha: 

Aprobación: 

 
 
Nombre y fecha: 

 

INICIO 

1. Mercancía de consumo 
directo. 

2. Es mercancía que no tiene 
entrada pero es recibida por 
almacén general y entregada 
al responsable del pedido 
para consumo directo. 

 

SI 

NO 

Regresar a ingresos  
AA-ING-002 elaboración 
de cheques 

Revisar que tenga 
entrada  

Regresar a 

ingresos  1 

Anexar entrada en 
programa “almacén 
2003”  

Recibir facturas de 
ingresos              1 
 

Recabar autorización 2 

TERMINA 


