Zooldgico Guadalajara MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

AA-CON-003-A GENERACION DE POLIZAS CONTABLES

Relacion y dependencia
Denominacion: GENERACION DE POLIZAS | Area: ADMINISTRATIVA
CONTABLES Departamento: CONTABILIDAD
Cédigo: AA-CON-003-A Jefe inmediato: CONTADOR

Grado de Seguridad: MEDIO

PROCEDIMIENTO PARA LA GENERACION DE POLIZAS CONTABLES EN DOCUMENTO IMPRESO Y
ELECTRONICAS (PARA PC)

INGRESOS

( INICIO )

\4

Realizar el procedimiento
AA-CON-001 y tomar la

informacion correspondiente 1. Agregando el desglose de los
paquetes, asi como de los ingresos no
v considerados en la estadistica.

Elaborar la poliza
con los datos
correspondientes 1

2. Codificacién a su respectiva cuenta
segun el catalogo, identificacion de
acuerdo al consecutivo mensual al pie de
la péliza y al capturar la misma

Capturar la péliza de
acuerdo a la codificacién
en el programa Contpaq 2

A
Archivar

TERMINA

Elaboracion: Revision: Aprobacion:

Nombre y fecha: Nombre y fecha: Nombre y fecha:




Zooldgico Guadalajara MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

AA-CON-003-A ANEXO DE GENERACION DE POLIZAS

Relacion y dependencia
Denominacion: ANEXO DE GENERACION DE | Area: ADMINISTRATIVA

POLIZAS Departamento: CONTABILIDAD
Cédigo: AA-CON-003-A Jefe inmediato: CONTADOR

Grado de Seguridad: MEDIO

PROCEDIMIENTO PARA LA GENERACION DE POLIZAS CONTABLES EN DOCUMENTO IMPRESO Y
ELECTRONICAS (PARA PC)

POLIZA DE INGRESOS
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Elaboracion: Revision: Aprobacién:

Nombre y fecha: Nombre y fecha: Nombre y fecha:




