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AA-CON-004 OBRAS EN PROCESO 

 

 
Denominación: OBRAS EN PROCESO 
Código:  AA-CON-004 
Grado de Seguridad:  MEDIO 
 

Relación y dependencia 
Área:  ADMINISTRATIVA 
Departamento:  CONTABILIDAD 
Jefe inmediato: CONTADOR 

 
 
PROCESO CON LA FINALIDAD DE SEPARAR Y CLASIFICAR ESPECIALMENTE LOS DOCUMENTOS 

CONTABLES DE OBRAS EN PROCESO DEL ZOOLÓGICO 
 

 
 

 
 
  
 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Elaboración: 

 
 
Nombre y fecha: 

Revisión: 

 
 
Nombre y fecha: 

Aprobación: 

 
 
Nombre y fecha: 

 

Imprimir auxiliar de 
relación de gastos de 
cada obra de acuerdo al 
programa Contpaq      1 

Separar en detalle, 
los movimientos 
relacionados con 

cada obra                2 

Redactar  concepto 
y capturar 

Imprimir documento 
ya preparado 

Hacer corrección 
correspondiente 

NO 
Correcto 

SI 

INICIO 

Revisión del contador 

1 2 

1. En el archivo “obras en proceso. 
(Previo conocimiento de las obras en 
proceso). 
 
2. Previo conocimiento. 
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Elaboración: 

 
 
Nombre y fecha: 

Revisión: 

 
 
Nombre y fecha: 

Aprobación: 

 
 
Nombre y fecha: 

 

Revisión  de 
dirección 

administrativa  
vo.bo. 

NO 

Enviar el documento al 
comisario y tesorero del 

consejo administrativo    3 

Archivar     
4 

TERMINA
S 

1 2 

SI 
3. Del Zoológico y Ayuntamiento 
respectivamente. 
 
4. Documento impreso y en el PC de 
la computadora correspondiente 


