
 
Zoológico Guadalajara 

 
MANUAL DE PROCEDIMIENTOS 

 

 
DG-REC-011 PROCEDIMIENTO PARA CAMBIAR EL HORARIO DE VERANO DEL CONMUTADOR 

 

 
Denominación:   CAMBIO HORA DEL 
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Grado de Seguridad: BAJO 

Relación y dependencia 
Área: DIRECCION GENERAL 
Departamento:  RECEPCION 
Jefe Inmediato:  DIRECCION GENERAL 
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Elaboración: 

 
 
Nombre y fecha: 

Revisión: 

 
 
Nombre y fecha: 

Aprobación: 

 
 
Nombre y fecha: 

INICIO 

Atender los cambios de 
horario de verano 1 

1. Movimiento que se realiza a 
nivel nacional y que retrasa o 
adelanta el uso horario 1 hora. 
Efectuándose  en el día previo  
a su aplicación. 

Presionar tecla 
“program”, enseguida 
las teclas *# el número 
4151 

Al aparecer una 
pantalla que dice 
“system prog” 
presionar 000 

Al aparecer “day/time 
presione la tecla next 
(speaker phone) hasta 
que aparece la hora  

1 2 



 
Zoológico Guadalajara 

 
MANUAL DE PROCEDIMIENTOS 

 

 
DG-REC-011 PROCEDIMIENTO PARA CAMBIAR EL HORARIO DE VERANO DEL CONMUTADOR 

 

 
Denominación:   CAMBIO HORA DEL 
CONMUTADOR 
Código: DG-REC-011 
Grado de Seguridad: BAJO 

Relación y dependencia 
Área: DIRECCION GENERAL 
Departamento:  RECEPCION 
Jefe Inmediato:  DIRECCION GENERAL 

 

 
PROCEDIMIENTO PARA AJUSTAR EL HORARIO DE VERANO DEL CONMUTADOR Panasonic KX-

T7730 DE ACUERDO A LA DISPOSICIÓN DEL GOBIERNO FEDERAL, PARA OTORGAR UN SERVICIO 
TELEFÓNICO EFICIENTE 

 

 
 

 
 
  
 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 
Elaboración: 

 
 
Nombre y fecha: 

Revisión: 

 
 
Nombre y fecha: 

Aprobación: 

 
 
Nombre y fecha: 

1 

Presionar “select” 
hasta que aparezca la 
hora deseada 

Presionar “store” para 
almacenar el dato 

Restablecer el 
conmutador a su 
operación normal 

TERMINA 

Verificar la 
información 

2 



 

Gravar la nueva configuración 
1 

Restablecer el conmutador 
a su operación normal 

TERMINA 

Gravar la nueva configuración 
1 

Restablecer el conmutador 
a su operación normal 

TERMINA 


