
 

 
Zoológico Guadalajara 

 

 
MANUAL DE  PROCEDIMIENTOS 

 
AA-DD-001 FOTOMONTAJES 

 

 
Denominación: FOTOMONTAJES  
Código: AA-DD-001 
Grado de Seguridad: BAJO 

Relación y dependencia 

Área: ADMINISTRACION 
Departamento: DISEÑO 
Jefe inmediato: ENCARGADO O SUPERVISOR 
                           DE DISEÑO 

 
ELABORACIÓN DE FOTOMONTAJES PARA VENTA EN AREAS ESPECIFICAS 

 

    
 
 

  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Elaboración: 
 
 
Nombre y fecha 

Revisión: 
 
 
Nombre y fecha 

Aprobación: 
 
 
Nombre y fecha 

INICIO 

Acepta 

Llevar a estudio     2 

Promover 

fotomontajes   1 

Pagar a la encargada 
de  tienda 

SI 

Entregar ticket´s 

1 2 

NO 

1. Abordar, invitar a los 
visitantes con 
muestras impresas, 
amablemente 
motivándolos al 
servicio. 

 
2. A la tienda de 

recuerdos, donde 
esta el equipo 
fotográfico. 
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Denominación: FOTOMONTAJE    
Código: AA-DD-001 
Grado de Seguridad: BAJO 

Relación y dependencia 

Área: ADMINISTRACIÓN  
Departamento: DISEÑO 
Jefe inmediato: ENCARGADO (A) O SUPERVISOR 
                           DE DISEÑO 

 

 
ELABORACIÓN DE FOTOMONTAJES PARA VENTA EN AREAS ESPECIFICAS 

 

    
 
 

  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Elaboración: 
 
 
Nombre y fecha 

Revisión: 
 
 
Nombre y fecha 

Aprobación: 
 
 
Nombre y fecha 

Enumerar foto     3 

1 

Registrar elección 

de montaje          4 

2 

Toma de foto      5    

Subir foto a la red 

Es 
urgente 

Llamar a 
encargado o 
supervisor de 
diseño.             6 

SI 

3 4 

NO 

5 

3. Para distinguir el no. 
de            foto en la 
entrega, así como el 
comprador. 

 
4. El formato elegido. 

 
5. Guardar en la 

computadora. 
 
6. El tiempo estimado 

para entrega en este 
caso es de 30 
minutos. 
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Elaboración: 
 
 
Nombre y fecha 

Revisión: 
 
 
Nombre y fecha 

Aprobación: 
 
 
Nombre y fecha 

3 

Entregar foto 

5 

¿Recogió 
foto? 

FIN 

SI 

Llevar a 
caseta de 
seguridad 

NO 

4 


