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MANUAL DE  PROCEDIMIENTOS 

 
AA-DD-006 ELABORACION DE RECONOCIMIENTOS 

 

 
Denominación: ELABORACION DE 

RECONOCIMIENTOS 

Código: AA-DD-006 
Grado de Seguridad: BAJO 

Relación y dependencia 

Área: ADMINISTRACIÓN 
Departamento: DISEÑO 
Jefe inmediato: ENCARGADO (A) O SUPERVISOR 
                           DE DISEÑO 

 

 
PROCESO DE ELABORAR LOS RECONOCIMIENTOS A CURSOS Y/O EVENTOS NECESARIOS 

ORGANIZADOS EN ESTA INSTITUCION 
 

    
 
 

  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Elaboración: 
 
 
Nombre y fecha 

Revisión: 
 
 
Nombre y fecha 

Aprobación: 
 
 
Nombre y fecha 

MATERIAL NECESARIO: 

 Papel adecuado. 

 Computadora con 
programa adecuado. 

 Impresora (a colores) 

1. Para tener elección. 
2. En caso de ser menos 

de 50 se imprimen en 
Diseño. 

 

INICIO 

Procedimiento 
AA-DD-003 

Imprimir 
2 

Entregar 

Mandar a la 
imprenta 

FIN 

NO 

SI 

NOTA: En caso de tener los reconocimientos solo se imprimen los nombres. 


