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AA-ING-002 ASIGNACION DE SERVICIOS DE TAQUILLAS 

 

 
Denominación:   ASIGNACIÓN DE SERVICIOS DE 
TAQUILLAS 

Código:  AA-ING-002 

Grado de Seguridad:  MEDIO 

Relación y dependencia 
Área:  ADMINISTRATIVA 

Departamento:  INGRESOS Y EGRESOS 

Jefe Inmediato:  JEFE Y/O ENCARGADO DEL 
DEPARTAMENTO DE INGRESOS Y EGRESOS 

 

 
PROCESO DE ASIGNACIÓN PARA CUBRIR LOS DIFERENTES SERVICIOS PUBLICOS BAJO LA 

RESPONSABILIDAD DE INGRESOS 
 

 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 
 
 
Elaboración: 
 
 
Nombre y fecha: 

Revisión: 
 
 
Nombre y fecha: 

Aprobación: 
 
 
Nombre y fecha: 

INICIO 

Llenar papeleta de 
reporte de venta 

de boletos        1 

Retener original en la 
oficina y copia se traslada 
como material de trabajo 

Se presenta el personal 
según procedimiento de 
llegada 

Rol de 
asignación 

NO 

SI 

Entregar material para el servicio 

2 

1 

En temporada vacacional se 
asignan los servicios por llegada 

2 

1. Esta complementa el 
corte final del día y consta 
de los siguientes datos: 
lugar de asignación, fecha, 
serie de boletaje, 
sumatoria total y firma de 
responsable de taquilla. 

2. El material consta de: 
llaves, boletaje, morralla, 
radio (solo estacionamiento 
y barranca). 
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Elaboración: 
 
 
Nombre y fecha: 

Revisión: 
 
 
Nombre y fecha: 

Aprobación: 
 
 
Nombre y fecha: 

 

1 

Revisión 
NO 

SI 

Informar 
inmediatamente 
para su corrección 

Trasladarse al 
servicio y avisar de 
la apertura 

TERMINA 

2 


