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AA-ING-005  CORTES PARCIALES EN EL PUNTO DE VENTA ASIGNADO 

 

 
Denominación:   CORTES PARCIALES EN EL 
PUNTO DE VENTA ASIGNADO 

Código:  AA-ING-005 

Grado de Seguridad:  ALTO 

Relación y dependencia 
Área: ADMINISTRATIVA 

Departamento: INGRESOS Y EGRESOS 

Jefe Inmediato: JEFE Y/O ENCARGADO DEL 
DEPARTAMENTO DE INGRESOS Y EGRESOS 

 

 
PROCESO QUE SE SIGUE COMO MEDIDA DE SEGURIDAD PARA EVITAR MANTENER EXCESO DE 

EFECTIVO DISPONIBLE EN LA CAJA DE PUNTO DE VENTA 
 

 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 
 
Elaboración: 

 
 
Nombre y fecha: 

Revisión: 

 
 
Nombre y fecha: 

Aprobación: 

 
 
Nombre y fecha: 

INICIO 

Checar constantemente 
efectivo disponible en 

caja                              1 

Hay 
 + $ 5,000.00 

SI 

NO Continuar con 
procedimiento 
de cobro 

Elaborar tabular 
por denominación 
de billetes 

Revisar cantidades 
contra tabular 

Es 
correcto 

1 

SI
O 

NO Revisar nuevamente 
para su corrección 

1. Según la afluencia de visitantes. 



 
 

Zoológico Guadalajara 
 

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS 

 

 
AA-ING-005  CORTES PARCIALES EN EL PUNTO DE VENTA ASIGNADO 

 

 
Denominación:   CORTES PARCIALES EN EL 
PUNTO DE VENTA ASIGNADO 

Código:  AA-ING-005 

Grado de Seguridad:  ALTO 

Relación y dependencia 
Área: ADMINISTRATIVA 

Departamento: INGRESOS Y EGRESOS 

Jefe Inmediato: JEFE Y/O ENCARGADO DEL 
DEPARTAMENTO DE INGRESOS Y EGRESOS 

 

 
PROCESO QUE SE SIGUE COMO MEDIDA DE SEGURIDAD PARA EVITAR MANTENER EXCESO DE 

EFECTIVO DISPONIBLE EN LA CAJA DE PUNTO DE VENTA 
 

 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 
 
Elaboración: 

 
 
Nombre y fecha: 

Revisión: 

 
 
Nombre y fecha: 

Aprobación: 

 
 
Nombre y fecha: 

 

1 

Depositar en caja de 
seguridad               2 

Esperar procedimiento 
de recolección de 
parciales AA-ING-006 

TERMINA 

2.  Los principales puntos de 
venta cuentan con caja de 
seguridad, de las cuales las 
taquilleras sólo pueden 
depositar y nunca retirar. 

NOTA:  Al finalizar el día elaboran 
tabular de efectivo anexando los recibos 
de los cortes parciales para cuadrar su 
depósito final. 


