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AA-ING-015 REUNIONES INFORMATIVAS DEL ÁREA DE INGRESOS 

 

 
Denominación:  REUNIONES INFORMATIVAS DEL 
ÁREA DE INGRESOS  
Código:  AA-ING-015 

Grado de Seguridad:  BAJO 

Relación y dependencia 
Área:  ADMINISTRATIVA 

Departamento:  INGRESOS Y EGRESOS 

Jefe Inmediato:  JEFE Y/O ENCARGADO DEL 
DEPARTAMENTO DE INGRESOS Y EGRESOS 

 

 
TRATA DE LA REPONSABILIDAD DEL PERSONAL DEL ÁREA, DE ESTAR INFORMADO DE LOS 

CONTINUOS CAMBIOS EN EL TRABAJO PARA DARLE UN VALOR AGREGADO AL SERVICIO PARA 
EL VISITANTE 
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Nombre y fecha: 

 
 

INICIO 

Asunto a tratar    1 

Buscar que se efectúen 
en fin de semana 

generalmente               2 

Mayoría de 
personal 

NO 

SI 

Efectuar información 
con el personal que 
haya, esperando que 
lo trasmitan a los 
demás 

Informar asunto 
principal 

Aclarar dudas 
o comentarios 

TERMINA 

1. Pueden ser: cambio 
momentáneo en la 
operación de algún 
procedimiento, cambios de 
precios, promociones, 
eventos o asuntos de 
interés general. 

2. Para que esté la 
asistencia de la mayoría 
mayoría del personal. 


