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LLEVAR SALDOS EN CUENTAS BANCARIAS, DETERMINAR EL IMPORTE NECESARIO PARA 
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Elaboración: 
 
 
Nombre y fecha: 

Revisión: 
 
 
Nombre y fecha: 

Aprobación: 
 
 
Nombre y fecha: 

 

INICIO 

Hacer clic en icono 
de explorador         1   

Funciona 
sistema 

Seleccionar Banorte 
en su empresa, no. 
de cuenta y clave 

SI 

Todo se hace de 
manera manual ( vía 
telefónica) 

NO 

Clave, contraseña   2 

Aparece hoja de 
diferentes servicios 
de la cuenta 

1 

NOTA: El programa de Banorte 

(software) está instalado 
exclusivamente en PC de ingresos, 
el administrador del sistema es el 
Director General y es quien otorga 
las facultades de uso del programa. 

1. Está personalizado a 
la interfase de Banorte 

 

2. Está compuesta por 2 núm., uno fijo 
y el otro se complementa con el token 
(aparato proporcionado por el Banco 
exclusivo del Jefe de Ingresos). 
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1 

Selección 
Saldos de 
inversiones y tasa 
de interés 

Saldos de cuentas 
de cheques 
           3 
         

Revisión 
correcta 5 

Revisión 
correcta 4 

Hacer aclaración 
al Banco 
inmediatamente 

NO NO 

Elaborar escrito o 
vía telefónica 

Elaborar reporte para 
informe mensual contable 
de los movimientos 
bancarios 

SI SI 

Asegurarse de salir totalmente del sistema 

TERMINA 

3. Aparecen los movimientos 
de las cuentas bancarias. 

4. Cotejar los envíos de 

SEPSA, los cheques 
entregados así como 
cargos y abonos realizados 
por el Banco. 

5. Cotejar las cantidades 
invertidas más tasa de 
interés que corresponda al 
depósito del día anterior por 
el concepto de inversión. 



 


