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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS 

 

 
AA-ING-024 REQUISICION DE BOLETOS PARA SERVICIOS VARIOS 

 
 
Denominación: REQUISICIÓN DE BOLETOS 
PARA SERVICIOS VARIOS 
Código: AA-ING-024 
Grado de Seguridad: BAJO 

Relación y dependencia 
Área: ADMINISTRATIVA 

Departamento:  INGRESOS Y EGRESOS 
Jefe Inmediato: JEFE Y/O ENCARGADO DEL 
DEPARTAMENTO DE INGRESOS Y EGRESOS 

 
 

PROCEDIMIENTO QUE SE LLEVA A CABO PARA LA REQUISICIÓN E IMPRESIÓN DE BOLETOS 
PARA SU VENTA EN SERVICIOS VARIOS 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 
Elaboración: 

 
 
Nombre y fecha: 

Revisión: 

 
 
Nombre y fecha: 

Aprobación: 

 
 
Nombre y fecha: 

 

INICIO 

Se informa la falta 
de boletaje 

Realizar llamada al 
proveedor correspondiente, 
para la impresión de los 
mismos 

 

Indicar el tipo de 
boletos faltantes 

Se 
localiza 

SI 

NO 
Seguir intentando, hasta 
su localización 

Hacer la requisición 
necesaria 

TERMINA 


