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AA-SEG-004  ATENCIÓN DE VISITANTES ESPECIALES 

 

 
Denominación:  ATENCIÓN DE VISITANTES 
ESPECIALES  

Código:  AA-SEG-004 
Grado de Seguridad:  BAJO 

Relación y dependencia 
Área:  ADMINISTRATIVO 

Departamento:  SEGURIDAD Y PROTECCIÓN 

Jefe inmediato: JEFE DE SEGURIDAD Y/O ENCARGADO 

DE TURNO 
 

 
COMO VISITANTES ESPECIALES SE CONSIDERAN LAS PERSONAS DISTINGUIDAS QUE SOLO 

PUEDEN SER CONSIDERADAS ASÍ POR EL DIRECTOR GENERAL; SON PERSONAJES QUE POR 
SU IMPORTANCIA EN EL DESARROLLO DEL ZOOLÓGICO, FAMA, RELEVANCIA SOCIAL O 

POLÍTICA, SE LES OTORGA ESTE DENOMINATIVO (VIP) 
 

 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 
 
 
Elaboración: 

 
 
Nombre y fecha: 

Revisión: 

 
 
Nombre y fecha: 

Aprobación: 

 
 
Nombre y fecha: 

                   DIRECTOR  CASETA DE VIGILANCIA 

INICIO 

Avisan de manera directa al 
Jefe y/o encargado de turno, 
detallando nombre y 
consideraciones especiales 

Recibir en caseta de 
seguridad y entregar 
gafetes especiales (VIP) 

Informar el lugar de 
estacionamiento y detalles 
de atención como: 
ubicación de eventos, 
traslados, etc. 

Si es necesario el ingreso 
de comitiva o escolta, 
hacer las consideraciones 
necesarias 
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Elaboración: 

 
 
Nombre y fecha: 

Revisión: 

 
 
Nombre y fecha: 

Aprobación: 

 
 
Nombre y fecha: 
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En ningún caso ejecutar 
revisión alguna en sus 
pertenencias, ni al ingreso o 
salida de las personas 

Al salir solicitar gafete 
cortésmente 

Lo porta 

NO 

SI 

No existe costo de 
reposición 

Se incluye junto con 
las novedades del 
día, detalles de la 
visita 

TERMINA 



 


