Zooldgico Guadalajara MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

AA-SEG-029 SERVICIO EN PORTON PONIENTE

o ) Relacion y dependencia
Fl?gr’:IcI)Em’\ll?gcmn: SERVICIO EN PORTON| Area: ADMINISTRATIVO
Codigo: AA-SEG-029 Departamento: SEGURIDAD Y PROTECCION
Grado de Seguridad: BAJO Jefe inmediato: JEFE DE SEGURIDAD Y/O ENCARGADO
DE TURNO

DESCRIBE EL PROCEDIMIENTO QUE SE DEBE SEGUIR CUANDO SE NECESITA INGRESAR AL
INTERIOR DEL ZOOLOGICO POR PORTON PONIENTE CON VEHICULOS

( INICcIO )

\ 4 . ..
1. El horario de servicio de
Se presentan en portén es de 10:30 hasta las
el horario indicado 17:00 hrs.
paraingresar 1

Por ser personas
muy ajenas a la
Institucion 2

Autorizan
ingreso

Sll

2. Las Unicas personas que

Identificar a todo el pueden ingresar son los
personal que |« empleados, proveedores o
ingrese por el portén contratistas.
NO Confirmar el ingreso
con el encargado del
area correspondiente
SI
Preguntar al conductor o
el |ugar al que se 3. PrlnCIpalmentealOS
dirige 3 proveedores 0
contratistas.
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Relacion y dependencia
SERVICIO EN PORTON | Area: ADMINISTRATIVO
Departamento. SEGURIDAD Y PROTECCION

Jefe inmediato: JEFE DE SEGURIDAD Y/O ENCARGADO

DESCRIBE EL PROCEDIMIENTO QUE SE DEBE SEGUIR CUANDO SE NECESITA INGRESAR AL
INTERIOR DEL ZOOLOGICO POR PORTON PONIENTE CON VEHICULOS

O

|

Checar el ingreso de
materiales para que
salgan los mismos

A
Solicitar
identificacion
oficial

Anotar datos
generales en control
de vehiculos

Entregar gafete de
proveedor y
permitir su acceso

Aplicar al salir el

procedimiento
AA-SEG-003

y

NOTA: Cuando algun conductor
necesite salir fuera del horario
estipulado, debera contactar al jefe de
seguridad y/o encargado de turno para
gque le indique la forma. Soélo por
prioridades de la Institucién, se podra
modificar temporalmente el horario de
servicio.
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