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AA-SEG-030   CAMBIO DE ESTACIONAMIENTO 

 

 
Denominación:   CAMBIO DE ESTACIONAMIENTO 

Código:  AA-SEG-030 

Grado de Seguridad:   BAJO 

Relación y dependencia 
Área: ADMINISTRATIVO 

Departamento:  SEGURIDAD Y PROTECCIÓN 

Jefe Inmediato:  JEFE DE SEGURIDAD Y/O ENCARGADO 
DE TURNO 

 

 
EJECUCIÓN QUE SE REALIZA CUANDO ALGÚN VISITANTE DESEA EL CAMBIO DE 

ESTACIONAMIENTO, YA SEA POR COMODIDAD O NECESIDAD DEL MISMO 
 

 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Elaboración: 

 
 
Nombre y fecha: 

Revisión: 

 
 
Nombre y fecha: 

Aprobación: 

 
 
Nombre y fecha: 

 

INICIO 

Recibir petición del 
visitante, del cambio 
de estacionamiento 

Comunicarse a caseta 
de seguridad (08) para 
conocer si hay espacio 

   Hay espacio 
NO 

Comunicar al visitante 
el motivo de no poder 
realizar el cambio 

SI 

Proporcionar los datos 
generales del vehículo 
a cambiar 

Seguir procedimiento 
de salida de vehículos 
AA-SEG-017 
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Indicar al conductor 
del vehículo, la caseta 
de acceso a dirigirse 

Cotejar los datos 
generales del vehículo 
al llegar a la caseta 

 Correcto 
NO 

SI 

No permitir 
acceso hasta 
su aclaración 

Anotar los datos 
en el control de 
servicios 

Permitir el acceso 

TERMINA 

NOTA:  Para permitir la 
salida del vehículo deberá 
de estar registrado en el 
control de vehículos. 


