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AA-SEG-037  USO DEL VEHÍCULO JEEP DE SEGURIDAD 

 

 
Denominación: USO DEL VEHÍCULO JEEP DE 
SEGURIDAD 

Código:   AA-SEG-037 

Grado de Seguridad:   BAJO 

Relación y dependencia 
Área: ADMINISTRATIVO 

Departamento:  SEGURIDAD Y PROTECCIÓN 

Jefe Inmediato:  JEFE DE SEGURIDAD Y/O ENCARGADO 
DE TURNO 

 

 
ESTE PROCEDIMIENTO SE APLICA AL VEHÍCULO JEEP DE SEGURIDAD EL CUAL SE USA PARA 

TRASLADOS PRINCIPALMENTE FUERA DE LA INSTITUCIÓN 
 

 
 
 
 

 
 
  
 
 
 
  
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Elaboración: 

 
 
Nombre y fecha: 

Revisión: 

 
 
Nombre y fecha: 

Aprobación: 

 
 
Nombre y fecha: 

 

INICIO 

Revisar el estado 
físico del vehículo en 

cada turno               1 

Óptimas 
condiciones 

NO 

SI 

Proporcionar servicios 
de traslado a otros 
departamentos en caso 
de que se requiera      3 

Informar al jefe de 
seguridad para que 
tome las medidas 
necesarias           2 

Solicitar el vehículo 
de otra área en caso 

de ser necesario    4 

Anotar kilometraje y 
nivel de gasolina al 
finalizar cada turno 

1 

1.  Las personas que están 
autorizadas para utilizar el 
Jeep aparte del jefe de 
seguridad son los encargados 
de turno. 

3.  Debe de ser siempre y 
cuando lo autorice el Dir. 
General, Dir. Administrativo o 
Jefe de seguridad. 

2.  Checar con los 
encargados de turno y si es 
necesario realizar una 
investigación. 

4.  Para salidas urgentes 
principalmente para 
trasladarse al banco. 
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1 

Revisar los niveles 
de consumo en el 

tercer turno         5 

 Buen uso 

SI 

Lavar el vehículo en el 
turno nocturno o de 
común acuerdo entre 
los encargados 

TERMINA 

NO 
Realizar investigación 
y si es necesario 
aplicar sanción a los 
responsables 

5.  Esto es con el fin de 
llevar un control de consumo 
y así evitar un mal uso. 

NOTA:  Es muy importante y necesario que las personas 
que utilicen el Jeep cuenten con su licencia de manejo.  
Está prohibido utilizar el Jeep en el interior del parque en 
horario de visitantes, sólo se utilizará en el turno nocturno 
para los rondines de vigilancia. 


