Zoolbégico Guadalajara

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

AE-GUA-010 RECEPCION DE PAQUETES

Denominacion: RECEPCION DE PAQ
Cadigo: AE-GUA-010
Grado de Seguridad: BAJO

UETES |Area: EDUCATIVA

Relacion y dependencia

Departamento: GUARIDA
Jefe Inmediato: COORDINADOR DEL CENTRO

PROCESO DE RECEPCION DE PAQUETES (ACTIVIDAD PRINCIPAL) DEL GUIA DE PAQUETERIA DE

LA GUARIDA

1. Verificar con el boleto para
recibir Unicamente paquetes de
visitantes de guarida en el horario
de visita asignado.

2. Informar de la mejor manera el

( INICIO )

A\ 4

Revisar boletos 1

motivo. NO ibi
No reC|b|r2paquetes
3. La cuota es con el fin de reponer
la ficha. Sl
Recibir los paquetes del
visitante y entregar su ficha
correspondiente
Indicar al visitante que
recoja sus paquetes al
finalizar el recorrido en la
guarida
El visitante entrega su _ Reportar ficha
ficha para recoger sus T'Ch.""sd extraviada y pagar el
pertenencias extraviada importe de la misma 3
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Comprobar que sean

sus pertenencias para

poder recogerlas
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