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AE-GUA-008  FINALIZACIÓN DE ACTIVIDADES DEL GUIA  

 

 
Denominación:   FINALIZACION DE ACTIVIDADES 
DEL GUIA  

Código:  AE-GUA-008 
Grado de Seguridad:  BAJO 

Relación y dependencia 
Área:  EDUCATIVA 
Departamento:  GUARIDA 
Jefe Inmediato:  COORDINADOR DEL CENTRO 

 

 
ACTIVIDADES QUE REALIZA EL GUIA AL FINALIZAR EL DIA  

 

 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 
 
Elaboración: 

 
 
Nombre y fecha: 

Revisión: 
 
 
Nombre y fecha: 

Aprobación: 
 
 
Nombre y fecha: 

 

Observar al interior 
que no haya 
visitantes 

Meter la tabla y 
material utilizados al 

almacén                 1 

Cerrar la puerta de 
control y apagar las 
luces 

Dirigirse al almacén 
y ordenar el 

material                 2 

TERMINA 

INICIO 

1. Información que se va 
acumulando para consultas del 
coordinador 

2. La tabla en su lugar 
correspondiente, los boletos y 
bitácora de servicios 

Nota: Reportar cualquier anomalía o daño al 
coordinador del centro. 


