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AE-GUA-006  INICIO DE OPERACIÓN DEL GUIA DE LA ENTRADA (RECEPCION) DE GUARIDA 

 

 
Denominación:   INICIO DE OPERACIÓN DEL 
GUIA DE LA ENTRADA DE GUARIDA 
Código:  AE-GUA-006 
Grado de Seguridad:  BAJO 

Relación y dependencia 
Área:  EDUCATIVA 
Departamento:  GUARIDA 
Jefe Inmediato:  COORDINADOR DEL CENTRO 

 

 
OPERACIÓN DEL GUIA DEL TURNO MATUTINO EN LA ENTRADA DE LA GUARIDA 

 

 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Elaboración: 

 
 
Nombre y fecha: 

Revisión: 
 
 
Nombre y fecha: 

Aprobación: 
 
 
Nombre y fecha: 

 

INICIO 

Realizar procedimiento 
AA-GEN-001 

Reunirse con el 
coordinador para 
asignar servicios 

Encender luces del árbol  
(junto a la puerta de 
madera)                        1 

Abrir puerta que 
conduce al puente 
colgante 

Dirigirse al Área 
Educativa  

1 

1. Verificar la limpieza del árbol. 
Reportar cualquier anormalidad 
con el coordinador. 

Daños 

Reportar al coordinador 
del centro para su 
reparación 

SI 

NO 
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Daños Reportar al coordinador 
del centro 

SI 

NO 

Limpiar la mesa 
de recepción y 

prepararla           2 

Trapear la rampa 

TERMINA 

2. Sacar hojas de control 
y boletos. 

1 

NOTA: Horario del turno matutino. 
Miércoles a Viernes 

9:00 a 13:00 
Sábado y Domingo 

10:00 a 14:00 
 
 

Verificar que el puente y 
la malla estén en 
buenas condiciones 

Anomalías Reportar al coordinador 
del centro  

SI 

NO 


