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AA-ING-010 ENTREGA DE VALORES PARA TRASLADO POR EMPRESA EXTERNA 

 

 
Denominación:   ENTREGA DE VALORES PARA 
TRASLADO POR EMPRESA EXTERNA 

Código:  AA-ING-010 
Grado de Seguridad:  MEDIO 

Relación y dependencia 
Área:  ADMINISTRATIVA 

Departamento:  INGRESOS Y EGRESOS 

Jefe Inmediato:  JEFE Y/O ENCARGADO DEL 
DEPARTAMENTO DE INGRESOS Y EGRESOS 

 

 
PROCESO DE ENTREGA DE EFECTIVO Y EN GENERAL CIRCULANTE GENERADO EN EL 

ZOOLÓGICO PARA TRASLADO AL BANCO POR EMPRESA EXTERNA CONTRATADA 
 

 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 
 
Elaboración: 
 
 
Nombre y fecha: 

Revisión: 
 
 
Nombre y fecha: 

Aprobación: 
 
 
Nombre y fecha: 

INICIO 

Avisa el agente de seguridad 
la presencia del servicio para 
autorización de ingreso 

Se 
solicitó 

SI 

NO 
Informar a seguridad 
la negativa de acceso 
para realizar las 
medidas respectivas 

Avisar que 
pueden ingresar 
a recolección 

Dar acceso al personal y 
esperar con material necesario 
y actitud adecuada               1 

Se realiza apertura de 

caja de seguridad      2 

1 

1.   Entregar llave para la ½ apertura de 
la caja, ya que se complementa con las 
llaves que ellos deben portar, así como 
con las remisiones debidamente 
llenadas. Estar preparadas con 
remisiones, sellos, etiquetas por si algún 
embalaje necesita volver a machimbrar.  

 

2.  Esto lo realiza el personal de seguridad 
de la empresa, en presencia de la 
responsable de entrega. 
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Elaboración: 
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Revisión: 
 
 
Nombre y fecha: 

Aprobación: 
 
 
Nombre y fecha: 

 

1 

El personal de recolección 
revisa el embalaje que este 
correctamente cerrado y que 
coincida el número de plomo 
(sello) con el número escrito 
en la remisión 

Correcto 

SI 

NO Realizar corrección, 
según procedimiento 
de depósito  

Firman la 
remisión de 
recibido     3 

Original se retiene, una 
copia es para el banco y 
otra para la empresa de 
recolección 

TERMINA
AA 

3.  La persona que revisa el 
embalaje debe firmar, poner el 
número de empleado, fecha de 
recibido y número de vehículo 
asignado para la recolección. 



 
 


