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AA-PER-020 CONSULTA DE DATOS PERSONALES PARA DECLARACIÓN 

 

 
Denominación: CONSULTA DE DATOS  

PERSONALES PARA DECLARACIÓN 

Código: AA-PER-020 
Grado de Seguridad: MEDIO 

Relación y dependencia 

Área: ADMINISTRACIÓN 
Departamento: PERSONAL 
Jefe inmediato: JEFE DE PERSONAL 

 

 
PROCESO CUANDO SE REQUIERE INFORMACIÓN DE ASPEL NOI EN IMPRESIÓN U OTRO MEDIO 

 

    
 
 

  

 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 

Elaboración: 
 
 
Nombre y fecha 

Revisión: 
 
 
Nombre y fecha 

Aprobación: 
 
 
Nombre y fecha 

1. Una consulta de 
selección de 
campos según se 
requiera. 

2. Ilustración D) 

INICIO 

Estar capacitado y 
autorizado para usar 
ASPEL 

Moverse a la quincena 

o periodo adecuado   2 

Ir a menú Consultas-
Personalizar 

Generar consultas    1 

1 

Satisfactoriamente Hacer cambios 

SI 

NO 
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1 

Visualizar en detalle  2 

FIN 

Exportar a Excel E) 

Verificar en Excel y 
depurar  

AA-PER-021 
DEPURACIÓN Y 

ADAPTACIÓN DE DATOS 
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ANEXO AA-PER-020 CONSULTA DE DATOS PERSONALES PARA DECLARACIÓN  

 

 
Denominación: CONSULTA DE DATOS 

PERSONALES PARA DECLARACIÓN 

Código: ANEXO AA-PER-020 
Grado de Seguridad: MEDIO 

Relación y dependencia 

Área: ADMINISTRACIÓN 
Departamento: PERSONAL 
Jefe inmediato: JEFE DE PERSONAL 
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